Descargue la
Aplicacion

1. Descargue la aplicacion Infor Go
desde Google Play (Android) o App
Store (i0S).

2. Abra la aplicacién Infor Go.
3. Siga las indicaciones de configuracion

& optando por escanear el cédigo QR
(ver mas abajo) compatible con su
l dispositivo.
"} 4 Su dispositivo leera el cédigo QR y Solicite Tiempo Libre,
¥ cargara los ajustes de configuracion.

Restablezca su
Contrasena, Realice
Cambios en su
Depdsito Directo

=, 5. Haga clic en el boton Save (Guardar).
;1'& 6. Inicie sesion con sus
! credenciales de Your Self-

Service para usar la aplicacion.

NOTA: Debe descargar la aplicacion
y permitir que la aplicaciéon acceda a
su camara y se le pedira que
escanee el cédigo QR.

www.yourselfservice.com
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Forgot Password

Enter your Infor OS identity email address to receive an email to reset
your password. Any email opt-out settings will be ignored for this
operation.

| Email Address ‘

Type the characters that you see
i = e
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3 i
Try a new code

Enter the code shown

Restablecer su Contrasena

1. Comuniquese con su supervisor para
verificar su direccion de correo electrénico.
a. Si su direccion de correo electrénico es
incorrecta, pidale a su supervisor que
ingrese la direccion de correo electrénico
correcta.
b. Si su direccién de correo electronico
es correcta, continte con el paso
dos.
. Haga clic en 'Forgot Password' (Olvidé mi
contrasefia)'.
. Ingrese la direccién de correo electronico
correcta y el cédigo segun se le solicite.
. A continuacién, se le enviara un correo
electrénico.

. Haga clic en el enlace dentro del correo
electrénico y siga las indicaciones.

Correo electrénico:

Contrasena:

Solicitar Tiempo Libre

1. Desde la pagina de inicio de YSS, haga clic
en el botén ‘My Time’ (Mi tiempo).

2. Haga clic en el dia en el que desea tener
tiempo libre y haga clic en el botén rojo
'Time Off Request’ (Solicitud de tiempo
libre).

3. Introduzca el inicio y finalizacion de su tiempo
libre.

4. Confirme con su supervisor

My Time

G Enter time records and time off requests.

Talon de cheque

Primera vez que inicia sesion en MyAshleyWorld

1. Ingrese su nombre de usuario y contrasefia

predeterminados.
a. Nombre de usuario predeterminado: AF + nimero del
empleado de 6 digitos.
b. Contrasefa predeterminada: Fecha de nacimiento
mes, dia, afio (mmddyyyy) + Ultimos 4 digitos de su
numero de seguro social (mmddyyyy1234).

2. Cree un nuevo nombre de usuario y contrasefa.

Ver Cheques de Pago en MyAshleyWorld

1.En la pestafia '"Myself’ (Yo), haga clic en 'Pay

History’ (Historial de paga) para ver sus talones de
cheque de pago anteriores.

. Haga clic en la 'Pay Date' (Fecha de paga) que

desea ver. Esto mostrara el talén de cheque de pago
de ese periodo de pago.

3. Asegurese de cerrar sesion después de visitar

MyAshleyWorld para mantener su informacion
protegida.

Depodsito Directo

1. Desde la pagina de inicio de YSS, haga clic
en el boton ‘My Profile’ (Mi perfil) en la barra
de navegacion. Haga clic en 'Personal
Information’ (Informacién personal) en la
barra lateral izquierda y desplacese hacia
abajo hasta la seccion 'Direct Deposit
Details’ (Detalles del deposito directo).

2. La informacion editada tomara 2 ciclos

de pago completos antes de que esté
activa.

3. Para configurar dos cuentas:

a. Haga clic en '"Add New Account’
(Agregar nueva cuenta) y agregue su
informacion.

b. Seleccione una cuenta predeterminada.
Luego, ingrese la cantidad fija que desea
introducir en cada cuenta. Si desea que el
saldo restante de su cheque de pago
vaya a una cuenta, déjelo en 0.00.

4. Para desactivar una cuenta, ingrese la

fecha en que la cuenta quedd inactiva en la
columna 'End' (terminacion).




